Guatemala de la Asuncién, 06 noviembre de 2013
Informes 1-2013

Licenciado

Leandro José Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Licenciado Yax:

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de presentarle Informe de actividades
mensuales realizadas por mi persona, conforme a lo estipulado en el Corjtrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numero 2766-4013,
correspondiente del 01 al 31 de Octubre 2013, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Nimero 946-2013, de fecha 01 de octubre del 2013, y para el cobjo de
los honorarios correspondientes estoy presentado la Factura numero 00062.

ACCIONES REALIZADAS EN EL MES DE OCTUBRE DE 2013

o Sistematizacion de la informacién contenida en los papelografos, obtgnida
de los seminarios sobre Fortalecimiento Organizacional de Microemprgsas
con Identidad Cultural y Procesos de Control de Calidad y Comercializacion
de Industrias Culturales, llevados acabo en los municipios de Rio Hgndo,
Zacapa y Quetzaltenango, Quetzaltenango, los dias 10 y 11 de septiempre y
23y 24 de septiembre de 2013, respectivamente.

e Planificacion y elaboracién de informe ejecutivo del seminario impartidg por
esta direccion en Rio Hondo, Zacapa.

e Reproduccion y ordenamiento documental de liquidaciones de gastos er
expedientes de archivo centralizado del departamento financiero.

e Apoyo al departamento de Tesoreria en verificacion de aspectos y
procedimientos internos de los expedientes de gastos.

e Revision de informes finales de consultorias realizadas, y presentacion de
informe de dichas revisiones a la Direccidon General.

e Apoyo y asistencia en actividades administrativas y secretariales al perspnal
de secretaria y asistencia de la Direccién General.




e Integracion de un equipo de trabajo para elaborar documento que gera
adherido a la Agenda 2014, el cual contiene informacion sobre el quehgcer
del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Se presento a Direccion plan de iniciativa de desarrollo Cultural para

pequenos Empresarios de la Industria Cultural, este plan esta en revision|por
la Direccion.

Resultados obtenidos

Se prgsenta una participacion mas constante y activa de parte de la esta Direccjén.
En virtud de lo anterior se trabaja, en hacer palpable los objetivos previgtcs
respeciea |las funciones esperadas de la Direccion de Fortalecimiento Cultural.
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